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Az allomanyalakitas a konyvtari munka egyik legtmabb, nagy felkésziltséget és
széleskd ismereteket igéngl része. A konyvtar dokumentumszolgaltatdé és tajeitdz
munkajan kivul gyakorlatilag 6sszes tevékenysege épil. Két munkafolyamat egyuttesét
jelenti, egyrészt aallomanygyarapitag, masrészt aallomanyapasztasfoglalja magaba.

1. Allomanygyarapitas

Manapsdg mar elképzelhetetlen, hogy a konyvtarakyigtokorikbe tartozé valamennyi
dokumentumot gjjtsék. Egyrészt a kuloénbézszinti tarsadalmi igények sokasaga és
sokrétisége, masrészt a megjalemlokumentumok mennyisége és valtozatossaga teszi
lehetetlenné. Mivel a szdéba johemiivek kdre nagyon széles, arra kell torekedniink, hogy
minél szélesebb koébvalogassuk ki a beszerzésre érdemeseket. Hetyagskket csak ugy
tudunk meghozni, ha- az olvasoi igények mellett ismerjik a kdnyvpiacot és a meghev
konyvtari dllomanyt, valamint a rendelkezésiinkté pénzigyi keretet.

1.1 Alloméanygyarapitas forrasai, mértéke

A konyvtar szakmai és gazdasagossagi szempontaalagjdott évi koltségvetésében
biztositott pénziugyi keret figyelembevételével kéde gyarapitani allomanyat. Az
allomanygyarapitds szakmai szempontjaitgyéjtékori szabalyzatdosszegzi, a tényleges
gyarapitas e dokumentumban foglaltak szellemélbénié.

1.1.1 Az allomanygyarapitas forrasai:

e vasarlas: az A&llomanygyarapitas 6dleges forrasa — szédés alapjan — a
Kodnyvtarellatd KHT-t6l valé vasarlas, de emellettelénydsebb anyagi feltételek
esetén— konyvkereskedéseal{ kiadoktdl, illetve online aruhazakbdl valo reteke
(Bookline, Libri stb.) alapjan torténik;

o csere: konyvtarunk allomanygyarapitasi gyakorlatéieem jatszik szerepet;

» kotelespéldany: elenyé&sgyarapitasi forma;

* ajandék: a konyvtar méas konyvtaraktol, intézménylgkigi és nem jogi személyakt
téritésmentesen kap aigfykorébe tartoz6 dokumentumokat;

* egyeb: olyan dokumentumok, melyek a kényvtar dbelstaibdl, szakmai anyagaibal,
oktatasi segédletekbstb. tewdnek dssze.



1.1.2 Az allomanygyarapitas mértéke

A konyvtéri allomany bvilésének mértékét élsorban az adott évben rendelkezésre allo
koltségvetési pénzugyi keret hatarozza meg. A kidzpdltségvetésti érdekeltségnovel
allami tdmogatas jogcimen a kodnyvtarnak juttat@imdagatasbél allomanygyarapitasra
fordithatd 6sszeg is jeleit tétel. Ezeket az dsszegeket kell a i@kepénzigyi €és szakmai
szempontokat figyelembe véve — legkoriltesniten elkoltentink. Adott év gyarapodasét
eléonydsen befolyasol(hat)ja az ajandékba kapott doktumeok mennyisége és nésege.
Ugyancsak pozitiv hatasa lehet a kulonféle palgkzattal dllomanygyarapitasra fordithatéd
keret nagysaganak.

1.2 A gyarapitds munkafolyamatai

A beszerzendl dokumentumok kivalasztasatol a tényleges beérkegémajd a konyvtari
allomanyban valé megjelenéséig rengeteg tennivahd v

A kivélasztdsra a munkatarsak altal elvégzedv@bgatas utan kerdl sor. A kivalasztas
forrasai: a Kell6 Uj Kényvek c. allomanygyarapitgsigyzéke, kiadoi és kereskedelmi
jegyzékek, katalogusok, de — amennyiben lehetségasdokolt — figyelembe vesszik az
olvaséi javaslatokat is

1.2.1 Ebszerzeményezés

Az allomanyalakitasi stratégia és az ezt konkrktigsiijtokori szabalyzat érvényesitésére a
beszerzentldokumentumok kivalasztasakor keril sor. A kivalaszlédleges szempontja a
dokumentum tartalma és annak forrasértéke, melgregkitélése nem alapozhat6 pusztan a
mindenkori jelen szempontjaira, mérlegelni kellragmosztizalt jo% értekitéletét is.

Az elészerzeményezés tobb mozzanatbol allé munkafolyamedynek Iépései a kovetkéz

2. A dokumentumpiacrol valé tajékozéodas, melynek dbff eszkdzei a kiadoi és
kereskedi katalogusok, készlettajékoztatok, a Kell6 Uj koely c.
allomanygyarapitasi tanacsaddja, a kulonféle kyofibak, folyoiratok és szordlapok
konyvismertetései, valamint a felhasznaldk valgéniyeit tikroa olvasoéi javaslatok.
(Béar ez sok esetben nem lehetséges, azért tordkantmpsziara.)

3. A beszerzendldokumentumok nyilvantartdsa javaslati kartotékban.

4. Hasonlitas: a kulonbdzforrasokbdl, segédletekbkivalasztott dokumentumok — mint
azt mar jeleztem — 6sszhangban allnak a konyvidamahyalakitasi stratégigjaval és
az ehhez igazodo @yokori szabalyzattal, de a mar medlegyijtemény konkrét
adottsagait nem veszi figyelembe. Ezért a beszeldéatésére csak aigieménnyel
val6 egybevetés utan kertilhet sor. Az 6sszevetés sokdvetkaiket vizsgaljuk:

. megvan-e a dokumentum (hany pl.-ban) és az(ok)emidflapotban van(nak);
. megvan-e masik kiadasa és annak mik a jeldigmz
. a témaval kapcsolatban milyen irodalommal rendélkkZszint, mélység).

5. Dontés: a hasonlitasi eredmények dsszességéneietétren sziletik meg a dontés a
beszerzest, mely az ebszerzeményezés befefjemozzanata. A pozitiv dontések
alapjan kerul sor a beszerzési lista véglegeségédérideralasara.



1.2.2 Rendelés

A rendelés fogalma atvitt értelemben hasznalatezeh a vételen kivil magaban foglalja a
dezideratumok teljes korének beszerzési modtol dilgg gyarapitdsi kezdeményezését
(csere, ajandék, egyeb).

Vételnél — Bként ha nagyobb dssZegendelésil beszélink — Iényeges a beszerzési forrasok
kinalatanak versenyeztetése, majd — minden szewipiogyelembe véve — a legoptimalisabb
beszerzési forras kivalasztasa.

Ma mar a hagyomanyosan 6sszeallitott jegyzékekettelyonten elektronikus rendelés
torténik.

A konyvek beszerzése mellett konyvtarunk nagy fignge fordit a megfelél folyoiratok és
egyéb dokumentumok beszerzésére is. Hasonlo kkirithesel jarunk el, természetesen az
irrelevans lépéseket kihagyva, a relevansakat pedigdott dokumentumtipus specialitasaira
alkalmazva.

1.2.3 Az allomanyba vétel munkafolyamata

A konyvtarba érkez dokumentumokat nyilvantartasba kell venni, eztiaetetet nevezzik
allomanyba vételnek, melynek menetéldli sorrendben az aldbbiak szerint torténik:

1.2.3.1 Erkeztetés
A kulonféle médokon beszerzett dokumentumok fogaddisbségében adminisztrativ feladat,
mely a kovetkedket jelenti:
* Ha a megrendélegyzéken szerepl lista nem egyezik a szamlaval
(szallitélevéllel/Kisés jegyzekkel) a hianyz6 dokumentumokat jeldljik, yog
megrendelés tovabbi sorsat figyelemmel tudjuk kisér

« Atvételkor 6ssze kell hasonlitani a szamla (szddlitél, kisésjegyzék) tartalmat a
beérkezett kildeménnyel.

e Ha a szallitmany hianyos, nem egyezik a szamldis#élél tartalmaval, illetve
kilalakilag hibas dokumentumo(ka)t tartalmaz, akkart reklamalni kell, s
bevételezni a probléma rendeéséig nem szabad.

Amennyiben a szamla (szallitolevél, kigégyzék) és a kildemény tartalma kozott nincs
eltérés és a kildemény minden darabja épségberakiaor, a dokumentumo(ka)t leltarba kell
venni.

1.2.3.2 Ebrendezés

A beérkezett konyveket, dokumentumokat rendezni ketzerint, hogy azok egyedi, vagy
csoportos nyilvantartdsba kertlnek. Kényvtarunksainte kizarélag egyedi nyilvantartasuak
a dokumentumok, ezért a csoportos nyilvantartagmjé&re sem térunk ki.

1.2.3.3 Nyilvantartasba vétel

A gyarapitds munkamenetének beféjez egyben a rendezést és feltarast niegel
munkafolyamata a nyilvantartasba vétel. Az allomapyvantartas a konyvtari vagyon
okmany érték bizonylata, ezért valamennyi tartds réeggsre a gjiteménybe kerid
dokumentumot tartalmaznia kell. A nyilvantartasetézettsége, médja és adatainak kére jogi



aton szabalyozott (3/1975 (VIII: 17.) KM-PM sz. datet és az ehhez igazod6 3448-78. sz.
allomany-nyilvantartasi szabvany).

A konyvtari dokumentumok egyedi nyilvantartasba ekt

Szinte kizéarolag ezt a nyilvantartasi format haf§mhkda dokumentumok &llomanyba
vételekor. Az egyedi nyilvantartas alabbi modozattkialmazzuk:

- cimleltarkonyv vagy egyedi leltarkényv;
« szamitbégépes bibliografiai rekord;
+ elektronikus folyoirat-nyilvantarto.

Cimleltarkényvi nyilvantartas

A nyilvantartds leghagyomanyosabb formja a szathégmokbol allo, elzetesen hitelesitett
un. cimleltarkonyv, amely biztositja az adatok esdegét, valtoztathatatlansagat és
megrizhetbségét.

A konyvek, egyéb kiadvanyok, brosurdk, audiovizuds elektronikus dokumentumok,
esetében cimleltarkdnyvet kell vezetni, melynelelgi kitoltend; adatat

« nyilvantartasi vagy leltari szam, amely a dokumemtkonyvtari peéldanyanak
tulajdonjogi azonositoja;

- anyilvantartasba vétel datuma;

- adokumentum azonosito adatai (cime, jerkotetjelzés, kiadas éve);

« konyvtari egység szama;

« raktari jelzet;

« beszerzés madja;

« beszerzési vagy becsérték;

« a ,megjegyzések” rovatban kell feltintetni az Osfizét (csoportos) gyarapitasi
nyilvantartasi szamot, az 0sszesitett torlési ayitartasi szamot és a leltarozasi
(@llomanyelledrzési) feljegyzéseket.

Egy-egy szamla (szallitélevél) tartalmanak egyedivantartdsba vétele utan az allomanyba
vett mivek darabszamat, eértékét oOsszesitjuk, majd a stamdéadékkal latjuk el:
.Beleltarozva: a cimleltarkdnyv ...tol-...ig tételszaiatt, a ... csoportos leltari szamon.” Ezt
koveben a teljesités igazolasat és a leltarba vétehhaipgzié belyegdvel, illetve alairassal
latjuk el. A szamlat tovébbitjuk Enying Varos Polgésteri Hivatalanak pénzigyi
csoportjahoz.

Szamitégépes bibliografiai rekord

Az egyedi nyilvantartasba vett dokumentumokat vied@dlal latjuk el, majd hozzakapcsoljuk
a dokumentumrdl készilt bibliogréfiai rekordhoz.



Dokumentumok dsszesitett nyilvantartasa az Ossetdéltarkonyvben

Az Osszesitett nyilvantartast az egyedi nyilvaatsal parhuzamosan vezetjik. Ebben minden
Uj gyarapodas szerepel, az azonos forrasbol, azmidben beszerzett dokumentumokbal
alkotva egy-egy nyilvantartasi 6sszesitést.

Az egyedi nyilvantartasi dokumentumokroél csopodsszesitett leltarkbnyvet is kell vezetni,
mely a gyarapodas, a térlés és az Osszesitéstadafziti, s segitségével allomanymérleget
készithetiink. A csoportos (0sszesitett) leltarkbeywrtéé bevezetés bizonylata minden
esetben a szamla, vagy a szallitolevél, illetvésaijegyzek, kivezetés esetén pedig a torlési
jegyzék.

A csoportos (6sszesitett) leltarkonyv kotéleratai:

« sorszam;

- egyedi dllomanyba vétel kelte;

- Kkisé®b jegyzék szama, a beszerzés forrasa,

« gyarapodas madija (vétel, csere, ajandék, egyéb);

- allomanyba vett dokumentum tipusa;

- adokumentum tartalma, jellege (szakcsoportok,iszdglom);
« beszerzési vagy becsérték;

- egyedi dllomany-nyilvantartas tételszamai tél-ig.

A naprakészen vezetett nyilvantartasbdl mindenkegatapithatok a kévetkézadatok:
* akonyvtari dllomany 6sszetétele dokumentumtipudonklletve tudomanyagankeént;
* a gyarapodas moddja szerinti 6sszetétel (vételdajancsere, kotelespéldany, egyéb
maod);
e agyarapitas és apasztas hatasa az allomany dskxzeté
* agyijtemeény értékének alakulasa (darabszam, érték).

Elektronikus folydirat-nyilvantartd

A folydiratokrdl, napilapokrol szémitdégépes nyilvantartdst vezetlég, folyamatosan
ellendrizzik, hogy minden szam megeérkezett-e a konyviadiizny esetén reklamalunk. Ezen
kivil minden Ujsagot egyedileg is azonositunk vedddial, hiszendsélegesen allomanyba
kell vételezniodket, fuggetlentl attél, hogy az adottégtak végén selejtezésre, atmeneti
medgirzésre vagy bekotésre kertlnek.

1.2.3.4 Bélyegzés
A varosi konyvtar allomanyaba tartozé minden dokoitueot — a nyilvantartasba vételt
koveen - az intézmeény altal hasznélt tulajdonbélyegkle kell pecsételni az alabbi médon:
» konyveknél, kiadvanyoknal a cimlap hatlapjat, vatgna konyv, kiadvany 17. és
utolsé szdmozott odalat, valamint a dokumentumvsserészét kepézmelléklet,
mutaté stb. utolsoé oldalat;
* minden egyes pecsétben fel kell tlintetni az adiktichentum leltari szamat;
» idészaki kiadvanyoknal, folyoiratoknal a kélboritolapot;
* audiovizudlis dokumentumokndl a csatolt, rogzitefimkét, a leltari szam
feltlintetésével.



2. Kataloguskeészités és szerkesztés altalanos sighia

Ahhoz, hogy a kdnyvtari allomany a konyvtarhaszk&@pamara hozzafértéee valjék, olyan
nyilvantartdst kell kialakitani, melynek révén aivasok eligazodnak a konyvtarban
elhelyezett dokumentumok k6zott. Ezek az eligaajtitvantartasok, tajékoztatok régebben a
kulonféle katalogusok voltak, ma ezt a problémaiTextlib” integrélt konyvtari rendszer
olvaséi katalégusaval oldjuk meg. Az online fellilkényelmes, gyors és 0sszetett,
tobbfunkcids keresést biztosit, valamint olyan tét#i is tartalmaz, mint példaul a
kivalasztott dokumentum statusz adata.

Barmilyen Gton gyarapitott, konyvtari nyilvantattas vett dokumentumokrol,
ismerethordozokrol informacié a szamitdgépes adatban talalhatdé, mely az olvasék
szamara is hozzaférliedz olvasoi kataldgus gépen, illetve a weben, gW@dn honlapjan.

A dokumentumokat tudomanyteriletek, ismeretagakrgykorok, nfifajok szerint a
szamitdégépes rendszer Egyetemes Tizedes Osztalfpr@s alapjan osztalyozza.

A konyvtarosok munkajat segiti a raktari katalégusiely papiralapl, épitését
tovabbfolytatjuk egy esetleges szamitogépes adaBgegotlasara, helyreallitasara fontos
tartalék. Hat & egysége: felbit és gyermek/ifjisagi szépirodalom, fé&@inés gyermek/ifjisagi
ismeretterjes#t (szak-)irodalom, felétt és gyermek/ifjusagi kézikbnyvek.

3. Allomanyapasztas

Az allomany folyamatos alakitdsanak a gyarapitaflethea masik, ellenkez elojeli, de
ugyanolyan fontossagu Osszéiev az allomanyapasztas. A kiiktatas adminisztraciak
minden esetben azonos formai kdvetelményei vanmadgis kilonbséget kell tennink a
kényszeii kiiktatas €s a tervszerapasztas kozott. Kényshekiiktatas esetén maga a
dokumentum fizikai valojaban mar nem létezik, higngsak a nyilvantartasok szintjén lehet
rogziteni. Ezzel szemben a tervdzapasztas az allomanyalakitas érdemi momentuma.

3.1 Az allomanybadl valé torlés okai, indokoltsaga
Dokumentumok torlésére a kovetkezsetekben kerllhet sor:

Kényszet kiiktatas:
* adokumentum elveszett, megsemmistilt (elemi kargdgtansag stb.);
» aleltar soran hianykent jelentkezett.

Tervszeti allomanyapasztés:
* adokumentum tartalmi, szakmai szempontbdl elavult;
* ugyanazon rih Ujabb, korszdibb kiadasa hozzaférliet
» adokumentum felesleges példanynakdsiil (olvasé igényhiany miatt, vagy nem
tartozik a konyvtar gijtokorébe);
» azigényhez képest magas a példanyszam;
* adokumentum a hasznalat kdvetkeztében megrondgléalesz allapotban van;



* mobdosul a gijtékor;
* nem tartés meigzésre szant dokumentum (pl. napilapok, bizonybgiatok).

3.2 Az allomany torlésének rendszeressége

Az allomany torlése rendszeres tevékenység, legatabnte egyszer el kell végezni, sziikség
esetén gyakrabban. Elemi kar vagy lopas esetém@ry lészlelése ipontjdban — az adott
alloméanyrészre vonatkozéan — azonnal megtorténdllagsrzés, majd a torlés.

3.3 Az allomany torléesének dokumentalasa

A selejtezend vagy egyéb okbdl torledddokumentumokrdl tipusonként és a toérlés okanak
feltintetésével jegyzéket kell késziteni 2 példamybmelylél egyet a fenntartdhoz el kell
juttatni.

A torlési jegyzékben fel kell sorolni:

« atorlés indokat;

+ leltari szamot;

« amicimét, szergét;

- adokumentum nyilvantartasi értéket;
« adokumentum szakjelzéseét.

A szamitogépes program altal generalt torlési jeggr 6ssze kell vetni az altalunk készitett
torlési jegyzékkel.

A torlési eljarasrol szold jegyzéket, illetve U@yt az intézmény vezgével és a
fenntartéval j6va kell hagyatni.

A torlésre vonatkozé fenntartdi jovahagyast kéeet az egyedileg nyilvantartott
dokumentumokat ki kell vezetni a kovetkdzelyekol:

- a cimleltarkonyvbl oly modon, hogy &t kell hazni a leltari szamat, @ megjegyzeés
rovat térlés rovatdba be kell irni a torlési dokatoen sorszamat

- a kataléguscedulat ki kell emelni a raktari katakapl;

« a dokumentum szamitogépes adatbazisban séetigppjan jeldini kell a torlésre
vonatkoz6 adatokat.

Végil a selejtezett dokumentumok értékesitésrelmbea darabjait megprobaljuk eladni, a
tobbit az iskolasok papirgjtési akcioé keretében elviszik.

4. Allomanygondozas, -védelem, -ellénzés

4.1 A konyvtari alloméany elhelyezése

Az attekinthebség és a vilagos rendszerezeés céljabol biztodtelhia konyvtari allomany
megfeleb elhelyezését és raktari rendjét. Ezért az alabitii feltételeket kell biztositani:



« akonyvtari allomany kolcsonozlietészét szabadpolcokon kell elhelyezni;

« akonyvtari dokumentumok nem kélcsonoZh@tomanyat az olvaséteremben, szintén
szabadpolcon kell hozzaférfieé tenni;

- az elrendezést eligazitd tablakkal, feliratokkalagyarazo jelzésekkel szikséges
attekinthetvé tenni;

- anapilapokat, folydiratokat kilon polcon indokialttani;

- anem hagyomanyos dokumentumokat elkilonitetteszegltarolni.

4.2 A konyvtari allomany védelme

A konyvtari allomany fizikai allapotat vedeni kelEnnek érdekében gondoskodni kell
szakszdr tarolasrél, a konyvtari helyiségek megféldlisztasagardl. A dokumentumok,
ismeretkozb eszko6zok kiméletes hasznalata minden konyvtar@aszikotelessége. A
dokumentumok, ismeretkdrkszk6zok karbantartasardl, javittatdsarél gondirskiell, ez is

a konyvtarosok egyik munkakaori kdtelessége.

Meg kell akadalyozni a dokumentumok eltulajdonitaséanyulo kisérleteket, fokozottan kell
védenlink a muzedlis értékkel bir6 kiadvanyokataiwait a nagy értékallomanyegységeket.

4.3 A konyvtari dllomany ellensrzése

A konyvtari tevékenyseg targyi, személyi és egyétrvek Osszefugy feltételeinek
biztositasaert az intézmény vejet a tényleges konyvtari munka szabalysgégéért, az
allomany medrzéséért, megfelélkezeléséért pedig a konyvtarvertdlelss. E kotelessédi
fakadoan a konyvtarosoknak rendszeresen ditamie kell az allomany hianytalansagat, a
nyilvantartdsok pontossagat. A konyvtari allomahgrérzését &3/1975 (VIIl. 17.) KM-PM
egyluttes rendeldben foglaltak alapjan kell elvégezni:

- az allomanyt ellesrizni kell meghatarozott iiszakonként, esetiinkben 5 évenként (a
konyvtari allomany nagysaga hatarozza meg), mégpddidulonapi leltarozas
formajadban (azaz az allomanyelierés soran a szolgaltatas szinetel);

- soron kivilkell ellerbrizni, ha az allomanyt valamilyen okbol karosodéis kéa a
fenntartd valamilyen okbdl elrendeli, vagy ha UgeBje lesz a kdnyvtarnak é%
ehhez ragaszkodik.

Az allomanyelledrzés menete:

1. Elokésziteés:
Az alloméanyellefrzéshez késziteni kdkbltarozasi itemtervet, amely tartalmazza a
leltarozas modjat, mértekét, mozzanataitjsmlikségletét, az elléreés kezd és
varhaté zar6é idpontjat, létszdmszikségletét, a részékevnevét és a zard
jegyzokonyv elkészitésének hataridejét.

Rendezni kell a nyilvantartasokat, azaz
* naprakész allapotba kell hozni a cim- csoportotarikgdnyveket, mert a
kettonek egyeznie kell;



* a konyvtarkozi kolcsonzésbe vagy kottetésre kiaddtikumentumok
nyilvantartasait meg kell vizsgalni;
» akeésedelmes olvasokat fel kell szdlitani, a pekésle kell zarni.

Az allomanyrendezésiimeletei:
» szoros raktari rend kialakitasa;
» kozben a f6los és elavult példanyok Kiggse;
» aselejtezésre szant dokumentumok medfakdilonitése (a selejtezésig).

Az olvasokat idben kell tajékoztatni a zarvatartas idéjer
2. Egyeztetés

Egyeztetés soran a kényvar valamennyi dokumentuknadatait (leltari szam, raktari
jelzet, szer&, cim, ar) egyeztetjik az alapnyilvantartasok @ekap, cimleltarkonyv)
és a konyv bibliografiai rekordjanak adataival.

El6szor a zarvatartast nem igéhiyisszehasonlitasokat vegezzik el. A leltarkonyw és
szamitégépes adatbazis adatainak megfeleltetésmitbmeg legdiszor. Ezt koveti
az adatbazis adatainak 6sszevetése a raktari gasatételeivel. Az utolsé mozzanat
az adatbazis bibliogréfiai rekordjainak egyezte@sikwkumentumokkal. Ez alivelet
zarvatartast igényel.

Minden egyes lépés esetén a felm&niloblémak, kulonbdségek okat feltarjuk, a
szukséges modositasokat, korrekciokat elvégezziéknerub hianyokat potoljuk.

Az alloméanyelledrzés soran fellelt hianyokrdl hidnyjegyzéket kedspedllitani.

A leltar eredményéit jegyzokonyvet kell felvenni, melyben fel kell tiintetnilaltar
jellegét (idsszaki, vagy soron kivili), a szamszeadatokat és a hiany vagy tobblet
mennyiségeét.

A leltdrozasrol készilt jegykonyvet, — melynek melléklete a hianylista — hrom
példanyban el kell késziteni, majd az intézménywest és a fenntartoval jova kell
hagyatni.

A konyvtarvezeit a leltarozas soran keletkiezhiany kapcsan, amennyiben az
meghaladja a torvényben 6ét mértéket, és amennyiben megallapithatdé, hogy
mulasztasa okozta a nagymeétidkanyt, felebsségre kell vonni.

Az allomanyelletrzés elédleges célja a tulajdon (allomany) vagyoni felméréte emellett
hozzakapcsolhaté szamos feladat, melyek kézilambakat szoktuk megvalésitani:

- apéldanyok allapotanak vizsgalata;

- tervszeti allomanyapasztas;

« apéldanyok statuszara vonatkoz6 adatok &liErse, sziilkség esetén korrekcio;
- akatalégusokban mutatkoz6 hianyok potlasa.

Enying, 2015. 12. 16.



Rideg Laszl6né
konyvtarvezet



