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GYUJTOKORI SZABALYZAT
Vas Gereben Konyvtar

Enying

Az enyingi varosi konyvtar Gytokori Szabdlyzata keretjellég készitésekor
kiindulopontként figyelembe vettik a @jyokort befolyasolo:

» altalanos szabalyzokat;

* akonyvtar gyjtemeényalakitasi hagyomanyait;

» a kialakult szolgaltatasi rendszert;

* ahasznaldi szokasokat.

Altalanos szabalyozok:
* Az 1997. évi CXL térvény a kulturalis javak védemdléés a muzealis
intézményekdl, a nyilvanos konyvtéri ellatasrél és a kdaralodésel,
* A Vas Gereben Nivelédési Haz és Konyvtar Alapitd okirata;
* A \Vas Gereben Nivelédési Haz és Konyvtar Szervezeti é8Kddesi
Szabalyzata.

1. A kbnyvtar tipusa, nagysaga, feladatkore és mumlszervezete

Az enyingi varosi kdnyvtar a Vas GerebeniMlédési Haz és Konyvtar részeként
mukodo kozkonyvtar, mely a dvelédési haztol figgetlen, kulon épuletben talalhato.
A varos és vonzaskorzete (Enyingi jaras) konyviiatasaért felés altalanos
gyijtokora konyvtar. Feladatait felitt és gyermekrészleg, valamint helytorténeti
gyijtemény niikddtetésével, illetve a konyvtari rendszer szokgakainak
kozvetitésével latja el. Alapteriilete dsszesen Bi70A konyvtar gyijti, megbrzi,
feldolgozza és az érdeéklok rendelkezésére bocsajtja mindazokat a dokumerkaino
amelyek a telepllés lakossagat, valamint az idgddfo vendégeket segitik az
alabbiakban:

e Onmivelés, 6nképzes;

» koOz- és szakmai ugyekben tdjékozodas;

e informacidszerzés;

» alap-, kdzép- és valogatva a fidlsku tananyag kiegészitése, elmélyitése;
- szabadid hasznos eltéltése.



2. A konyvtar kérnyezete

Adott gyijtemény alakitasat a konyvtar tipusatdl és a kdryutendszeren belll
elfoglalt helyéldsl adédo kdvetelményeken tul meghatarozza az adalrsa és helyi
kornyezet, amelyben, és ahol tevékenységét kitejtying kb. 7000 lakosu, iparilag
fejletlen, medgazdasagi jelleg periféridlis kisvaros, ahol tartdsan magas a
munkanélkiliség. A telepllés hatranyos helyzetgadna bélyegét az itt &k oktatasi
és kulturalis lehéiségeire, életmitsegére. A koziivelodés szinterei, a tmelodési
hadz és a konyvtar, egy szervezeti egysegkent, alensilag egymastoél fuggetlendl
miikodnek. A varos nevelési-oktatasi intézményei: gaBHIcHde, Szirombontogatd
Ovoda, Batthyany Filép Gimnazium és Altalanos lakdlinodi Lantos Sebestyén
Reformatus Altalanos Iskola és AlapfokuiMszetoktatasi Intézmény telepiilésen
sajnos kevés a civil szervezet. Az infrastruktirégiintve elmaradott varoskdban a
kabeltévé is csak a lakossag harmadanak all reewietiére.

3. A kdnyvtar allomanya

A konyvtarban tobb mint 40 ezer kotet konyv, fahgitar’ (évente kb. 25-30 rendelt
€és 60 ajandékba kapott cimmel) és kb. 3000 alloegység ugynevezett nem
hagyomanyos dokumentum van: DVD-filmek és hangogkék, illetve szerény A-
CD és CD-ROM g#ijtemény, tovabba hanglemezek és -kazettak, valaanirtiS-ek.
Utébbiak mar csak korlatozottan hozzafééket

4. A gviijt 6kor kialakitdsanal figyelembe veend tényezik

A gyijtemény alakitasat legnagyobb mértékben meghatdénp@sd a koltségvetési
keret 0sszege, amely befolyasolja a beszerfzetakumentumok korét, tipusat és
darabszamat.

A koltségvetés tervezése soran és testileti jowésadior torekedni kell az optimalis
anyagi fedezet biztositdsara — annak érdekébeogy, dlapvei feladatainkat a lehét
legmagasabb szinvonalon tudjuk ellatni. Ez annéddskoltabb, mivel a kényvtarnak
mikodése soran az alabbi tén§ket maradéktalanul figyelembe kell vennie az
optimalis feladatellatas biztositasa érdekében:

» atelepllésen a varosi konyvtar az egyetlen nydsdonyvtar;
» aziskolak nem rendelkeznekik®ddo iskolai konyvtarral;

» viszonylag magas a félsktatasban tanulok szama,@ményeiket is figyelembe kell
venni a szerzeményezeésnél,

* ugyancsak magas — a gazdasagi struktura folyamattmzasa és a munkanélkiliség
nagy aranya miatt — az atképzésben, tovabbképzésbenevk szama;

* a munkavallalokkal és a féisktatdsban tanulokkal szemben a nyelvtudas teriileté
tamasztott kdvetelmények megnovekedtek, ezért vkiyeyvek és az idegen nydilv
irodalom iranti igény fokozédott;

* aszamitastechnika széles korben elterjedt, a kdnymunkaban és a konyvtari
szolgaltatasokban is megjelent;

e« a nem hagyomanyos konyvtari dokumentumok (CD-k, RKDM-ok, DVD-k stb.)
irant megidtt az érdekideés.



5. A gwijt 6kor részletes leirdsa

5.1 Altalanos elvek

* Az enyingi varosi konyvtar, mint nyilvanos telepsil&onyvtar gyijti az 1997.
évi CXL. torvény altal meghatarozott alapfunkciékatisdhoz szikséges
dokumentumokat.

Az Aallomanygyarapitas- és apasztas folyamatosshgavanelyes aranyok
biztositasaval garantalja a gemeény kivanatos osszetételét, informativ
értékét, és hasznalhatosagat.

* Az alloméanyalakitas szempontjabol kiemelkddntossagu a miiségelviseq,
az értékorientalt dijtemeny fenntartasa.

A gyiljteményépités soran a hatékony informaciokozvetitédekében a
beszerezhétdokumentumtipusok valtozatossagara torekszik t aiotobbféle
hordozén is beszerezldet

« A gyijtokorbe csak a konyvtari hasznalatra alkalmas formabeegjelent
dokumentumok tartoznak.

« Egyeni hasznalatra kiadottineket (pl. tankényvek, munkaflizetek stb.) nem
gydjtank.

o Spiralkotées, seriulékeny formaban kiadottinekkel csak indokolt esetben
(helytorténeti és kartografiai gjgemeény) gyarapitjuk az allomanyt.

* Mindenkor kertlend a nyelvileg igénytelen, tartalmilag kifogasolhaé az
erdsen széldséges nézeteket tiki&)zideologiailag problémas imallomanyba
vétele. Az igénytelen, kommersz, pornograf, duréutalis és szadistaiimek
beszerzése szintén kizart.

5.2 A gyiijtés mélysége

Feladatainak megfelé&n konyvtarunk g§jtokore altalanos. A gyarapitas tartalmi
szempontjai a kbvetkeék:

Ismeretterjes#tés szakirodalom:

Az ismeretterjesst €s szakirodalom célja a tajékozéodas, az élethpsarnio tanulas,
korszefi ismeretek, informaciok megszerzésének segitéseszadadid hasznos
eltdltéséhez, kikapcsolédashoz kapcsolodo iroddlaaras, hobbi stb.) biztositasa. A
tanulast segit irodalom, elésorban a kézépiskolasok, kisebb mértékben #@ffeks
képzésben résztvék igényeit szolgalja, illetve ezekhez a tudasskime igazodik.

A tarsadalom- és a természettudomanyok tertletaalamint az alkalmazott
tudomanyok korében djtjuk az egyes tudomanyagakra vonatkozé atfogo
tudomanyos riiveket, valogatva az ismeretterjgsgbdalmat. A niivészetek teriletén
hasonlo torekvéseink vannak. Mélyebbenijgytk a varos jellegének, termelési
profiljanak megfelél mezgazdasagi, fiszaki szakirodalmat, és kiemelten kezeljik a
helyismereti dokumentumokat.




Szépirodalom:

A szépirodalmi mivek a tartalmas kikapcsolodas, szérakozas mellktildanboz
szinti oktatasi intézmeények hallgatdinak tanulasat, istseerzéseét is segitik. A
gyijtokérbe a magyar és vilagirodalom klasszikusai, nmaiovanai alkotdék mivei, U
stilusokat, formakat képvisel alkotdsok, bestsellerek, lékbk, népkoltészeti
alkotasok tartoznak. A kotelézolvasmanyok gfjtése a helyi iskolak igényeihez
igazodik.

Sajtétermekek:

Napilapok, hetilapok, folyoiratok, kilonszamok: aagyar nyeli kinalatbol a
korszefi ismeretszerzést biztositd, a kikapcsolédashozolibihoz, az altalanos, a
kozépfoku oktatashoz, illetve a helyismerethez kafido sajtétermékek.
Mozgokeépek, filmek:

A gyujtékorbe tartozo filmek magyar szinkronnal ellatothr{ek hianyaban magyar
felirattal rendelked) verzioit gyijtjuk.

Mind a jatékfilmek, mind a dokumentumfilmek kotélbeszerezzik a magyar és az
europai filmvilag klasszikus €és mai mérvado alkaddi legfontosabb munkait minden
korosztaly szamara. Az Eurdpan Kivlli kontinensdintérmésébl a kiemelten
ertékes alkotasokat és a siker filmeket vasaratek.

Kartografiai dokumentumok:

A kozigazgatasi és domborzati térképeket, atlasz@i@sen valogatva dijtjuk,
toérekedve az Ujabb kiadasok (lebleg 5 évnél nem itsebb) beszerzésére.

Szoftver, adatbazis, prezentacio:

A konyvtari munkafolyamatok, az olvasok altal hadziszamitégépes szolgaltatasok
Uzemeltetéséhez szikséges dokumentumok, illetvedrayviar altal digitalizalt
tartalmak (helytorténeti anyag, konyvtar altal Késty prezentaciok) tartoznak ebbe a
korbe.

5.3 Vélogatas, teljesség, kiemelés

A konyvtar méretéll és tipusabol eréegn nem térekedhetiink valamennyi tertleten
teljességre, altalaban valogatvaugynk. Amennyiben a rendelkezéslnkre allo
beszerzeési keret, valamint palyazati forrasok lareteszik, az alap- és kozéps#int
konyveket minél nagyobb teljességre torekedve iggéRk beszerezni, a félszinti
irodalmat azonban csakésen valogatva: tarsadalomtudomanyiivészeti, irodalmi,
torténettudomanyi, természettudomanyi, alkalmaaatdiomanyi nivek. Ugyancsak
valogatni kényszerulink a szépirodalmdiveket.

5.4 |déhatarok

Alloméanygyarapitasunk elsorban az uUjonnan megjeten korszeti ismereteket
tartalmazd konyvekre terjed ki. Ugyanakkor igyekdzieszerezni minden korabban
megjelent, de dijteménylnkidl hianyzé kiadvanyt, amelyre olvasoi igény
mutatkozik. A hianyossa valt sorozatok folyamato#ggsara is torekszunk.



5.5 Nyelvi keretek

Allomanyunk nagyrészt magyar nyélvdokumentumokbdl &ll. A nyelvtudast
elsssorban kétnyekv kiadvanyok vasarlasaval szeretnénk segiteni. &zina

nyelvtanulas élsegitése érdekében — nagyofisen valogatva — tihként vasarolunk
angol és német nydghkodnyveket is.

5.6 Formai szempontok (Kiadvanytipusok)

Kényvtarunk gyjtokorébe az aldbbi dokumentumok tartoznak:

Papiralapd dokumentumolkényvek, leporellok, idszaki kiadvanyok (folyoiratok,
heti- és napilapok, évkonyvek stb.), térképek, fedak, szakdolgozatok, doktori
ertekezeések, fényképek, fénymasolatok és apronyeamyok.

Nem papir alapu dokumentumdianglemezek (bakelit és CD), magnokazettak (zenei
nyelvi), videokazettdk, CD-ROM-ok, DVD-k, hangosk®ek és diafiimek.

5.7 Példanyszamok

Anyagi lehetségeink altalaban az egypéldanyos beszerzést tdshatve, de
amennyiben médunkban all, igyeksziink tobb példéegizerezni a kotelézszép- és
szakirodalombol, valamint a népsizezepirodalmi alkotasok koréb

Ajandékba elfogadunk minden olyan hasznosithatialtar értékkel bird kiadvanyt,
amely gyjtokérinkbe illik, és nekink nincs meg vagy nem medel
példanyszamban all rendelkezéstinkre.

5.8 A t4jékozbdas és beszerzés forrasai

A gyarapodas efsorban vasarlassal és ajandékozas utjan torteedzddzés étt a
konyvtar elédleges tajékozodasi forrasa a konyvtarak allomaasapitasat sedit
kiadvany (Uj konyvek) és egyéb kiadobi-terjgszteklamanyagok és a kilonféle
internetes forrasok.

5.9 Megirzési kotelezettség
Véglegesen mégzend dokumentumok: helytorténeti kiadvanyok, 19456ttel
megjelent nivek.

6. Konyvtari egységek

6.1 Kblcsdnbzhed allomany

Felnstt kdnyvtar

A szépirodalmi alkotasok kozul - a tartalmi kritémiokat figyelembe véve - valogatva
gyijtjuk a magyar nyelven megjelén miveket. A nyelvtanulas segitésére
alkalmanként — fokozottan&en valogatva — angol és német niitiadvanyokat.

Az ismeretterjes#t és szakirodalom terlletén valogatvaijgjuk a kovetkesdket:
tudomanytorténet, konyvtartudomany, médiaismetétiénet, filozofia, pszichologia,
vallastudomany, -térténet, szociologia, szociografibelpolitika, kulpolitika,
pedagbgia, nevelés, ko#Amelodés, néprajz, folklér, szamitastechnika,
természettudomanyok, mentalhigiéné, egészségesnaelet gyogyitas, haztartas,
mezgazdasag, Hfveszettbrténet, irodalomelmélet, magyar irodalotatist,




atikonyvek, honismeret, életrajz, magyar torténelefarésen valogatjuk a
kovetkedket: ezoterika, koOzgazdasag, jog, ismaki tudomanyok, szervezes,
marketing, nyelvtudomany, nyelvkonyvek, szotaragyes nemzetek irodalmanak
torténete, egyes orszagok torténelme.

Gyermekkdnyvtar

E részleg feladata a 14 éven aluli olvasok kiszakg ezen belll az 6nallé
ismeretszerzés lelestegének megteremtése, az iskolai oktato-ideneinka segitése,
valamint a gyermekolvasOk szorakozasi igényeinedégitése 6séges irodalom
segitésével. A fent megfogalmazottak figyelembdges alakitiuk a
gyermekkonyvtar allomanyat:

A szépirodalmi alkotasok kozul valogatvaigyiik az évodas és az altalanos iskolai
korosztaly szamara befogadhatd, magyar nyelven atexfjj alkotdsokat és ésen
valogatva szerezzilkk be az egyes népek, nemzetelyamagelven megjelent
alkotasait.

Az ismeretterjesstirodalom koréBl valogatva gyjtjik az évodai és altalanos iskolai
korosztaly informacidszerzéséhez, tanuldsahoz, stzif@jikh6z igazodd, és a
kozépiskolai felkészllésiukhoz kapcsolodé magyahtiygokumentumokat.

6.2 Nem kolcsbnozhét allomanyrészek: Kualongyijtemények, elkilonitett
konyvtari egysegek

6.2.1 Olvaséterem

Kézikdnyvtar

Az olvasdoterem allomanya az altalanos, kozéidés az egyes tudomany- és
ismeretagakhoz kapcsolodo alapinformaciokhoz vakzéférést biztositja.

Ide kertlnek az értékesebb kiadvanyok, az egye®madyagak legfontosabb
tajékozodasi segédleteivalogatva az Aaltalanos, életrajzi és szaklexikonok,
enciklopédiak, tudomanyteriletek bibliografidi, Zef®glaldo nfivei, monogréfiak,
adattarak, hatarozok, atlaszok, ké&mavészeti albumok, vilagnyelvek és a latin nyelv
nagyszotarai, a magyar nyelv érteleetimoldgiai, helyesirasi szotarai, a magyar €s
az egyetemes torténelem legjetimatbb dsszefoglald kiadvanyai.

Nagyon eésen valogatjuk a kdvetkéket: magyar nyely szépirodalmi gfjteményes

munkak (szovegdijtemények, tinnepek), jogszabalyggmények (csak munkailgy),
statisztikai évkonyvek (csak a KSH altal kiadottatBiztikai évkonyv, Terdleti

statisztikai évkonyv, Magyar népszamlalasi adatok).

Audio-vizudlis részleg

Audio-vizudlis gyjteményink hagyomanyos hanglemez#kbmagndkazettakbal,
diafilmekbsl, A-CD- kbdl, CD-ROM-okbdl, videokazettakbdl és DVD-&ball. A
hangz6 anyag jeletd részét komolyzenei felvételek képezik, de meljialdk a
keresettebb konrigenei, népzenei, irodalmi, nyelvi hanganyagok i©-ROM
gyijteményink alakitdsanal legfontosabb szempontok dgetkedk: a tanulas
segitése, ismeretterjesztés, szorakozasi igengégkiese. A videofilmek és a DVD-k




vasarlasanal ebsorban a klasszikus és a tartalmi, esztétikai ékiéd biro filmek
kozil valogatunk.

Konyvtarunk fizikai adottsagaibol kovetkien az audio-vizudlis dytemeény egy
helyen tortéfi elhelyezése megoldhatatlan.

6.2.2 Segedkdnyvtar

Itt helyezzlk el a kbnyvtari szakirodalmat, a kdidytudomany alapvétkezikonyveit,

a modszertani kiadvanyokat, az allomanyalakité ésarb munkahoz szikséges
magyar nyehi szakirodalmat, a kdnyvtari szabvanyokat. Ebberalemmanyrészben
kaptak helyet a konyvtari és kéfives foglalkozasokhoz, egyéb konyvtari
rendezvényekhez kapcsoldédd szemléltkikumentumok.

6.2.3 Folydiratok

A megvasarolt periodikak jeleid részét egy éven belil kiselejtezzik, tartosak asa
konyvtari szaksajtd termékeit €s a helyismeretiathozasu idszaki kiadvanyok teljes
korétorizzik meg.

6.2.4 Gyermekrészleg kézikonyvtara

Nagyon eésen valogatva ditjik az altalanos iskolai korosztaly szamara segks és
befogadhat6 informaciokat tartalmazd magyar nyeftalanos, néprajzi, irodalmi
életrajzi és szaklexikonokat, enciklopédiakat,sztkat, a magyar nyelv értelnéeas
helyesirasi szotarait, valamint a magyar torténelkarszakainak 0sszefoglalo
kiadvanyait. Fokozottan ésen valogatjuk az egyetemes torténelem &sszefoglalo
miiveit. Nagyon afsen valogatjuk a magyar nyélvszépirodalmi gfjjteményes
munkakat (szovegdytemeny, tinnepek).

6.2.5 Helyismereti gyijtemény

E gyijtemény célja a helytorténeti anyag rieggse, €s a kutatbmunka tdmogatésa.
Gyijtunk minden olyan dokumentumot, amely Enying vamdtjarol, jelenésl és a
varos életében jelebd szerepet jatszo szemeély@knformacios ertekkel bir.

Adott telepulésen 6kods kdzkonyvtar felals a telepilésre vonatkozo informaciok
osszegiijtéséért, feltarasaért, mageéséért és szolgaltatasaért. A helyismereti
gyijtémunka a varos és vonzaskorzetéhez tartozo teleghiilgalamint Fejér megye
életéhez, torténetéhez kothed nyilvanossag szamara megjelentetett informadiok
dokumentumok gyjtésére és a helyi alkotokiiveire terjed ki. Egyes esetekben nem
publikus anyagok is a helytorténetiigigmény részét képezik. Ha a dokumentumnak
csak egy része tartozik aigypkorbe, akkor az adott fejezet, tanulmany, részkshil
masolatban a kulongjieménybe. A helyismeret része a helytorténeti lzdas,
melynek épitése folyamatos. Az online forrdsokbaagjelerd informaciok ott
kerilnek feltarasra.

(A vonzaskoérzethez tartozé telepillések: Lepsény,zéstentgyorgy, Polgardi,
Kislang, Dég, Meészilas, Igar, Medkomarom és Szabadhidvég.)

Szépirodalom teriletén teljességre torekedve szigkebe a megyei és a helyi
antologiakat, a helyi szafk alkotasait, - amelyeket az adott teleptlésenttlko-,



flggetlenul a tartalomtdl, illetve a nem helyi s, tartalmaban a telepulésekhez
kothet alkotasait.

Ismeretterjes#t és szakirodalom esetében is teljességre torekapugtjik a
kovetkedket:  monografiak, bibliografiak,  konferenciaanyagok adattarak,
tanulmanyok, uUjsagcikkek, amelyek a varoshoz ésomazaskorzet teleplléseihez
kothetk. A Fejér megyével kapcsolatos dokumentumokbd@ons etsen valogatunk.

Idészaki kiadvanyok esetében teljességre torekszimrasban megjelén (nem
intézmeényi) ujsagok, folydiratok (kivétel a hirdsit&ljsagok) és a Fejér megyei, a
jarasi statisztikai évkonyvek beszerzésekor.

Véalogatva gyarapitjuk a kovetkézet: a vonzaskdrzet telepllésein megjéldwlyi
Ujsadgok, folydiratok, az Enyingen tkodo intézmények kiadvanyai, kulonds
tekintettel az Gzemi, iskolai €s kulturalis kiadyakra.

Kartografiai kiadvanyok kozil Enying és a vonzagkdnez tartozd telepullések
kozigazgatasi, domborzati térképeit, atlaszait — fuggetlenil a kiadasi ést —
beszerezziik.

Onkormanyzati értesik, jegydkonyvek, hatalyos o©nkormanyzati rendeletek,
hatarozatok, a varos kulturdlis életével foglalkohészamolok, tervek Enying
vonatkozasaban teljességgel &jtgmény részét képezik.

6.2.6 Kéziratok, szakdolgozatok

Teljességre torekedve @yjik az Enyinggel kapcsolatos szakdolgozatokatlyihe
szerdk, a varos életében meghatarozé szerepet jatseiebmk visszaemlékezéseit.

6.2.7 Apronyomtatvanyok

Teljességre torekedve @jyjuk az enyingi konyvtar kiadvanyait, valogatva exxyingi
intézmeények altal kiadott iweket.

Ugyancsak teljességre torekedveiijtjilk a varosképeket, illetve masolataikat,
kozintézmeények, kozteriletek, képaiveszeti alkotasok képeit, valamint a konyvtar
életével kapcsolatos fotokat.

7. Allomanyapasztas

Az allomanyalakitas masik fontos mozzanata az d@dlyapasztas, amire a kdvetéez
esetekben keril sor:

Tervszet allomanyapasztas:

» rendszeres allomanygondozas soran a tartalmildgnakunyilvanitott kényvek
kivonasa;

* ugyanazon rihkorszefi kiadasa jelenik meg;

» az évek 6ta nem kdlcsonzoétt konyvek kivonasa, ddeigény hianya miatt;
» duplumok indokolatlanul nagy szama;

e gyijtokoér médosulasa.



Kényszet kiiktatas:
» elvesztett, megrongalodott, behajthatatlan dokuomeok selejtezése;
» elharithatatlan esemény;
e biincselekmény;
* pénzben megtéritett kdvetelés;
* megengedett hiany (elkallédott konyvek);
« norman fellli hiany.

Az apasztast rendszeresen (lélegy évente) kell végezni. A selejtezeési
jegyzkonyvek dokumentumtipusonként és az apasztas dkaimgfeleben
csoportositva készilnek.

ZARO RENDELKEZESEK

A gyijtokori szabdlyzatot 6t évenként felil kell vizsgaldis a szikséges
modositasokat végre kell hajtani. A gykornek megfelélen idrél-idére
allomanyelemzést kell végezni.

Enying, 2015. 12. 16.

Rideg laszloné
konyvtarvezét



